Så använder du mallen: byt ut Bistro Ekens roller, namn och återsamlingsplats mot era egna. Varje roll ska ha en ersättare, bemanningen skiftar mellan lunch och kväll. Gå igenom organisationen med all personal och öva minst en gång per år. Radera den här rutan när dokumentet är ert.
Utrymningsplan och utrymningsorganisation, Bistro Eken AB
Bistro Eken AB (fiktivt exempel), Storgatan 12, 702 11 Örebro, org.nr 556677-8899. Fastställd 12 maj 2026 av Malin Ohlsson, restaurangchef och brandskyddsansvarig.
Utrymningsorganisation
	Roll
	Ansvar vid utrymning
	Ordinarie
	Ersättare

	Utrymningsledare
	Beslutar om utrymning, ringer 112, möter räddningstjänsten vid entrén med planritning och uppgift om ifall någon saknas.
	Malin Ohlsson (MO)
	Leo Sandberg (LS)

	Kontrollant kök och lager
	Stänger av gasol och spisar om det kan ske utan risk, kontrollerar att kök, disk, lager och personalrum är tomma, stänger dörrar bakom sig.
	Leo Sandberg (LS)
	Amira Haddad (AH)

	Gästansvarig servering
	Visar gästerna till närmaste utrymningsväg, hjälper gäster med nedsatt rörlighet, kontrollerar toaletter och uteservering.
	Amira Haddad (AH)
	Malin Ohlsson (MO)

	Inräkning på återsamlingsplatsen
	Räknar in personal mot dagens schema och håller ihop gästerna. Ingen går tillbaka in innan räddningstjänsten gett klartecken.
	Malin Ohlsson (MO)
	Leo Sandberg (LS)


Återsamlingsplats: personalparkeringen mot lastgården, Storgatan 12. Utmärkt på utrymningsplanen och genomgången på varje övning.
Vid brand eller utrymningslarm
1. Varna: ropa eller använd larmet så att alla i lokalen vet att det brinner.
1. Rädda: hjälp gäster och kollegor ut via närmaste utrymningsväg. Använd aldrig hiss.
1. Larma: ring 112. Utrymningsledaren möter räddningstjänsten vid entrén.
1. Släck: släck bara om branden är liten och du har fri väg ut bakom dig.
1. Samla: gå till återsamlingsplatsen och stanna där tills alla är inräknade.
Om ritningen
Den uppsatta utrymningsplanen (ritningen) beställs från skyltföretag eller brandkonsult utifrån ett planunderlag, eller ritas själv om lokalen är enkel. Bistro Ekens plan levererades av skyltföretag 3 september 2025 och sitter vid entrén, personalingången och i personalrummet. Kontrollera i månadsronden att den fortfarande stämmer med lokalen.
Övning och uppföljning
Utrymningsövning genomförs minst en gång per år och dokumenteras med datum, deltagare och brister. Senaste övning: 12 maj 2026, hela personalen deltog. Organisationen ovan ses över vid övningen och när någon med en roll slutar.
Fastställd: 12 maj 2026
Underskrift: ______________________________
Malin Ohlsson, restaurangchef och brandskyddsansvarig, Bistro Eken AB
Gratis mall från Qolla (qolla.io/mallar/utrymningsplan/). Allmän information och exempel, inte juridisk rådgivning. Ansvaret ligger hos verksamhetsutövaren.
